Geschaftsordnung
des Vorstandes des Literaturhaus Magdeburg e.V.

(beschlossen am 29. November 2004)

Der Vorstand des Literaturhaus Magdeburg e.V. gibt sich auf der Grundlage des § 6 seiner
Vereinssatzung folgende Geschéftsordnung:

1. Der Vorstand des Vereins tagt nach Bedarf, mindestens jedoch viermal im Jahr, dabei
ist zu beachten, dass die Veranstaltungsplanung flr das nachste Kalenderjahr im
ersten Halbjahr erfolgt.

2. Die Vorstandsmitglieder nehmen innerhalb der Vorstandstatigkeit folgende spezielle
Verantwortlichkeiten wahr:

2.1. Der/die Vorsitzende

- AulRenvertretung (gemeinsam mit einem/einer Stellvertreter/in) des Vereins
gegenliber kommunalen und Landesbehdrden

- offizielle Vertretung des Vereins gegeniber den Vereinen und Institutionen, die im
Literaturhaus ihren Sitz haben sowie anderen gemeinnitzigen Organisationen, die
auf dem Gebiet der Kultur tatig sind

- Koordinierung der Durchfiihrung aller unter § 6 Abs. 5 der Satzung des Vereins
genannten Aufgaben des Vorstandes

- Bankzeichnungsvollmacht
- Hauptverantwortung Offentlichkeitsarbeit
- Einwerbung von Drittmitteln

2.2. Die Stellvertreter der/des Vorsitzenden

- AulRenvertretung gemeinsam mit dem/der Vorsitzenden des Vereins gegenuber
kommunalen und Landesbehdrden

Bankzeichnungsvollmacht

Beratung des Vorstandes

Zusammenarbeit mit dem Beirat des Vereins
Einwerbung von Drittmitteln

2.3. Der/die Beisitzer/in
- Unterstutzung der Offentlichkeitsarbeit
- Unterstiitzung und Beratung des Vorstandes im kulturellen Bereich
- Einwerbung von Drittmitteln



2.4,

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
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Der/die Schatzmeister/in

- Erstellung des vom Vorstand zu beschliel3enden jahrlichen Finanz- und
Haushaltsplanes des Vereins in Zusammenarbeit mit dem Geschéftsfiihrer sowie
laufende Kontrolle iber dessen Einhaltung

- halbjahrliche Berichterstattung ber die Finanzbewirtschaftung gegeniiber dem
Vorstand

- Berichterstattung Uber die Finanzbewirtschaftung in der jahrlichen
Mitgliederversammlung

- Bankzeichnungsvollmacht (gemeinsam mit 2.1. oder 2.2.)
- Einwerbung von Drittmitteln

Der Vorstand des Vereins bestellt einen/eine Geschaftsfiihrer/in, der/die dem Vorstand
gegenuber verantwortlich ist

Zu den Aufgaben des/der Geschaftsfihrers/in gehoren:

- Erstellung des vom Vorstand zu beschliel3enden jahrlichen Finanz- und
Haushaltsplans des Vereins gemeinsam mit dem/der Schatzmeister/in

- eigenverantwortliche Bewirtschaftung der Finanzmittel im Rahmen des Finanz- und
Haushaltsetats

- Kontrolle der finanzékonomischen sowie bank- und kassentechnischen Abwicklung
aller Finanzgeschafte

- Bankzeichnungsvollmacht

- Vorbereitung und Bearbeitung von Personalentscheidungen des Vereins

- eigenverantwortliche Fuhrung der Geschafte des Vereins entsprechend der
Festlegungen des Vorstandes
Weisungsberechtigung gegeniiber den Angestellten des Vereins

- Zeichnungsberechtigung des laufenden Schriftverkehrs, sofern er nicht die offizielle
Vertretung des Vereins nach aul3en betrifft

- Wahrnehmung der laufenden Geschaftsverbindungen zu anderen kulturellen
Einrichtungen sowie der fur die Umsetzung der satzungsgemafien Aufgaben
entsprechend des Uberlassungsvertrages notwendigen Einrichtungen

Der/die Geschéftsflhrer/in erhalt fir diese Tatigkeit ab dem 1. Januar 2005 eine
monatliche Aufwandsentschadigung in Hohe von 150 Euro.

Der/die Geschaftsfuhrer/in haftet dem Verein nur fur Vorsatz und grobe Fahrlassigkeit.

Der Verein schlie3t zugunsten des/der Geschéftsfuhrers/in eine Haftpflichtversicherung
ab, die die Anspruche Dritter — soweit sie versicherbar sind — in angemessenem
Rahmen abdeckt.

Betreffen notwendige Abstimmungen des Vorstandes Themen, die sich vorrangig oder
ausschlieBlich auf die im Literaturhaus ansassigen Mitgliedsvereine oder Institutionen
beziehen, ist damit der erweiterte Vorstand zu beauftragen. Bei diesen Abstimmungen
ist eine 2/3-Mehrheit der anwesenden Mitglieder notwendig.

Ein Mitglied des Vorstandes soll bei einer Beschlussfassung des Vorstandes nicht
mitwirken, wenn es sich um eigene Angelegenheiten handelt, auch wenn das Vor-
standsmitglied nur mitberechtigt oder mitverpflichtet ist.



